
Schermata iniziale 

 

1 Cliccare sulla voce Login del menu o sul pulsante Login 

 

2 Inserire le credenziali di posta elettronica e premere il tasto Entra 

 

 

 

3 L’utente è stato riconosciuto ma non ha ancora nessun dato inserito 

 



 

4 Anagrafica (il cid è l’unico dato non obbligatorio) 

 



 

 

5 Informazioni su foto e download istruzioni dettagliate sul formato foto 

 



 

6 Ridimensionamento della fotografia tramite la barra scorrevole. 

 

7 Inserimento data nascita (digitare di seguito giorno, mese e anno senza caratteri intermedi oppure tramite il 
calendario)    



 

8 Digitare la nazione e poi SELEZIONARE dalla casella la nazione scelta 

 

9 Esempio errato di nazione (l’utente ha scritto la nazione ma non l’ha selezionata dalle scelte possibili) 



 

10 Digitare il proprio comune e verranno mostrati quelli che contengono i caratteri digitati, poi SELEZIONARLO. 

 

11 Esempio di comune errato (l’utente ha digitato il comune ma non l’ha selezionato dalle scelte possibili) 



 

12 Per i dipendenti in ruolo scegliere tra “In ruolo”, è attiva la casella “Attuale sede di servizio” 

 

13 Digitare parte della sede di servizio e verranno mostrati quelle che contengono i caratteri digitati, poi 
SELEZIONARLA. 



 

14 Esempio di sede errata (l’utente ha digitato una sede non selezionandola tra le scelte mostrate) 

 

15 Se in comando occorre digitare nella casella “Attuale sede di comando” dove si presta servizio 

 



 

16 Accettare la dichiarazione (va sempre fatto, anche in caso di modifiche successive) 


